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Uvodni ustanoveni

Vsouladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam tento Vnitini fad Skolni
druZiny. Vnitini fad Skolni druZiny slouZi predevsim jako predpis upravujici zajiSténi bezpecnosti
zakil a ¢innosti Skolni druziny, resp. zajmového vzdélavani. Je povinnosti vSech pracovniki skoly,
zak a jejich zakonnych zastupctli pocinat si tak, aby nedochazelo k tiraziim a poskozovani véci.
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I. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druZiny
(a) Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakh Zakladni skoly Valdice.
(b) Druzina vykonava cinnost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach
béhem vyucovani. Rozsah ¢innosti urcuje reditel Skoly po dohodé se ziizovatelem.
(c) Druzina muze vykonavat ¢innosti pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné
zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
(d) DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevSim pro ucastniky prihlaSené
k pravidelné denni dochéazce.
(e) Cinnost druZiny se uskuteciiuje predevsim:
- ptilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni ¢innosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (Skola) vykonava ¢innost
Skolského zarizeni pro zajmové vzdélavani;
- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou ¢innosti;
- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
(f) Druzina umoznuje ucastnikiim odpocinkové ¢innosti a pripravu na vyucovani.
(g) 0d 1. 9. 2007 ¢innost SD probiha dle vlastniho $kolniho vzdélavaciho programu -
prihliZi se tak pri vybéru zaméstnani k pocasi, naladé a prani déti.
(h) Je povinnosti vychovatelky zajistit prokazatelnou informovanost rodicq,
prokazatelné pouceni zaki odpovidajicim zplisobem o ustanovenich Vnitiniho fadu
Skolni druZziny a toto zaznamenat do Skolni dokumentace.



(ch) Je povinnosti zakonnych zastupcti a dalSich zacastnénych osob sezndmit se s
Vnitinim radem Skolni druZiny a fidit se jim.

II. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. Prihlasovani, odhlasovani Zzaka
(a) Zaka do $kolni druZiny ptihlauje zdkonny zastupce piedanim radné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu Zaka z druziny -
prihlasky eviduje vedouci vychovatelka.
(b) O pftijeti Zaka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje reditel Skoly na zakladé vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlasce a Kkritérii pro prijeti (zaméstnanost obou rodict,
uprednostnéni déti z nedplnych rodin, celotydenni dochazka v plném rezimu).
(c) Cinnost $kolni druziny je uréena pirednostné pro zaky 1. aZ 3. t¥idy, zaky dojizdéjici, k
pravidelné dochazce mohou byt piijati dal$i zaci do vyse kapacity SD.
(d) Cinnosti druZiny se mohou zt¢astiiovat i Zaci nezatrazeni do druZiny, pokud se v nich
neudcastni plny pocet zarazenych zaka stanoveny pro oddéleni - napt. do¢asné umisténi
zaklt zvyssich trid, pokud to vyZaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny,
preruseni vyuky, apod.).
(f) Odhlaseni Zaka z dochazky do ¢innosti Skolni druZiny ozndmi rodice pisemnou formou
vedouci vychovatelce SD.
(g) O vylouceni zdochazky do SD rozhodné feditel $koly na zakladé navrhu vedouci
vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouceni ze SD sdéli
reditel Skoly rodi¢iim Zadka pisemné s patii¢nym zdiivodnénim.

2. Evidence vychovné vzdélavaci ¢innost v zajmovém vzdélavani
(@) Pravidelné denni dochazky a pravidelné dochazky se tucastni pouze Zaci, ktefi
odevzdali prihlasku do Skolni druziny.
(b) Ucast na organizovanych vyletech a podobnych aktivitich je umoZnéna na zakladé
pisemné piihlasky.
(c) Utast na prilezitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci ¢innosti, je
umoznéna i ostatnim zakim Skoly.
(d) Uéastnici pravidelné denni dochazky a pravidelné dochazky jsou evidovani
v tridni knize Skolni druziny.

3. Provoz $kolni druziny
(a) Provozni doba SD :
PO  6.30 hod.-7.35hod,, 11.40 hod. - 16.00 hod.
UT  6.30 hod. - 7.35 hod., 11.40 hod. - 16.00 hod.
ST 6.30 hod. - 7.35 hod., 11.40 hod. - 16.00 hod.
CT  6.30 hod. - 7.35 hod., 11.40 hod. - 16.00 hod.
PA  6.30 hod. - 7.35 hod, 11.40 hod. - 16.00 hod.
(b) V dobé prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost SD zajisténa v rozsahu, ktery
urci reditel skoly.
(c) Vychovné vzdélavaci prace a dalSi ¢innosti ve Skolni druZiné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a reZimu, ktery schvaluje reditel skoly.
(d) Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.
(e) Mistnosti SD je u¢ebna v ptizemi $koly - Skolni druZina/Ateliér.



(f) K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuzivat télocvi¢nu, $kolni hiisté a
uvolnéné ucebny.

(g) Pocet oddélent: 2, (viz prisluSna vyhlaska).

(h) Kapacita SD je 40 zapsanych zakd. Oddéleni je napliiovano nejvy$e do poctu 25
zapsanych ucastnikd.

4. Dochazka do SD
(a) Budova $koly je zpFistupnéna zakiim k dochazce do ¢innosti SD v rannim provozu od
6.30 do 7.35 hod..
(b) V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11.40 do 16.00 hod..
(c) Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahldSeném rezimu, ktery je uveden zakonnym
zastupcem na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodici je ucast v zaméstnanich
SD povinna.
(d) Nepritomnost Zaka v SD je omluvena nepiitomnosti Zaka ve $kole (postup dle
Skolniho radu), pokud je Zak vyzvednut rodic¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto
skutecnost tiidni (predavajici) ucitel. Omluva je pisemna.
(e) Odhlasku ze stravovani v pripadé nepritomnosti Zaka provadi rodic¢e sami.
(f) Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce,
ve kterém je zaroven sdéleno, zda bude dité ze SD odchézet samo nebo za doprovodu. V
piipadé, Ze dité odchazi ze SD samo, odpovédnost piebira zakonny zastupce.
(g) Rezim vyzvedavani 7aka z ¢innosti SD - po ukonéeni vyucovani, po 14.00 hod.
kdykoliv nebo po piedchozi domluvé s vychovatelkou.
(h) Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci prihlaseni Kk ¢innosti ve SD piedavani
vychovatelkam skolni druZiny primo vyucujicim po ukonceni radné vyuky ¢i jiné Cinnosti
organizované Skolou. Predavajici pii predani sdéli pocet preddavanych zaki a oznami
dtivod neptitomnosti zapsanych Zaké SD, ptip. jiné zavazné okolnosti (nap¥. o aktualnim
zdravotnim stavu). V piipadé nepfitomnosti vychovatelky SD plni uréeny ucitel funkci
pedagogického dohledu nad Zaky SD. O zastupu rozhoduje feditel $koly.
(ch) Pokud nema dit& v zapisnim listku uvedeno, Zze miZe ze SD odchazet samo, nebude
odchéazet ze SD samo ani na zakladé telefonické domluvy. V piipadé vyjime¢né situace
musi rodic¢e zajistit vyzvednuti svého ditéte jinou, jimi zmocnénou osobou. Ta musi svou
totoznost vychovatelce SD prokazat. V piipad pochybnosti bude o vydani ditéte
rozhodovat reditel skoly.
(i) Pii nevyzvednuti %4ka zdkonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené
provozni doby SD ma vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodici
vycka s zakem az do prichodu rodicl ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych
zastupcli C¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci tediteli Skoly a ve
vyjime¢nych situacich miiZe kontaktovat Méstkou policii Ji¢in (ptip. Policii CR). Je
zakazano transportovat dité vlastnim dopravnim prostfedkem a to i na vyslovné piani
zakonnych zastupc.

5. Pravidla chovani zaki p¥i ¢innostech SD
(a) ZAci se ridi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitinfho ¥adu SD a $kolniho Fadu tak,
aby predchazeli predevsim urazu a poSkozeni véci.
(b) Bez védomi vychovatelky %4k SD neopousti.
(c) Doba pobytu ve Skolni druZiné se ridi udaji na zapisovém listku.
(d) Na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD a to stifedem obce. ZAci,
kteii nechodi do SD a jejich rodi¢e poZzadaji o jejich doprovod na obéd do MS Valdice,
odpovidaji za své jednani sami.



(e) Osobni véci ma kazdy Zak oznaceny prijmenim. Piipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak
nebo zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

(f) K hram, hrackam, kniham atd. se %4ci chovaji ohleduplné a $etrné. Umyslné poskozeni
nebo znic¢eni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

(g) Do hodnoceni a klasifikace chovani Zaka se zapocitavaji i projevy chovani v ¢innostech
SD - plati i zde ustanoveni piislu$né vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

(h) Pokud 74k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje Vnitini ¥ad SD a
$kolni Fad, miiZe byt z rozhodnuti Feditele $koly z dochazky do SD vylouden.

6. Bezpeénost a ochrana zdravi Zaka SD
(a) Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii Cinnostech zajiStuje kazda vychovatelka ve
svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych
zaméstnanich.
(b) Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly.
(c) Pri arazu zZaka vychovatelka poskytne nezbytnou zdravotni pomoc, prip. 1ékarskou
pomoc a neodkladné informuje rodi¢e. Uraz je zaznamenan do Knihy trazl Zak.
Informace o Urazu je predana tridnimu uciteli a vedeni Skoly.
(d) Z4k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni p¥i ¢innostech.
(f) Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich diivod zakonni
zastupci ¢i jimi povéiené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace
s vychovatelkami probiha pres dverni hlasku nebo osobné, v odpolednich hodinach pri
vykonu sluzby vychovatelky u hlavnich dveri. Dalsi individualni pohovory mohou
probihat na zakladé osobni domluvy, v ramci tiidnich schiizek a konzultaci.
Pedagogicti zaméstnanci SD i Zaci SD se déle Fidi ve svém chovani, povinnostech a
pravech ustanovenimi Skolniho adu.
(g) Pokud si to situace vyzada a je-li zajisténo bezpecné prostredi, mize na 1
pedagogického pracovnika ve vyjimecnych pripadech pripadnout nejvyse 30 zakt. V
takovém piipadé se za bezpecné prostiedi povazuji prostory Skoly a Skolnf{ areal.
(h) Pri akcich konanych mimo misto, kde se uskute¢iiuje vzdélavani podle Skolského
zdkona, je vzdy pritomen nejméné jeden pedagogicky pracovnik. Na akcich konanych
vjiné obci jsou pritomny vzidy nejméné dveé zletilé osoby, které jsou plné zpiisobilé k
pravnim ukonilim a v pracovnépravnim vztahu ke skole, pricemz minimalné jedna osoba
musi byt pedagogickym pracovnikem. Organizace mimoskolnich akci se ridi zvlastnim
predpisem reditele Skoly, ktery tuto praxi upravuje. Pritom se vychazi z predpokladu rizik
a jejich eliminace (minimalizace).
(ch) Zaci jsou povinni nahlasit jakoukoliv zdravotni indispozici vychovatelce.
(i) Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit vychovatelce (ucitelce) potencialni riziko
zhorSeni zdravotniho stavu Zaka nebo jiné vyjimecné okolnosti.

7. Pitny rezim
(a) Pitny rezim si zajist'uji déti sami vlastnim pitim.
(b) Vychovatelky dbaji zvySeného dohledu pti vyssich venkovnich teplotach a ¢innostech
venku.

8. Nepritomnost zaméstnance
(a) Pri kratké neptitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna neptitomnost v priibéhu dne)
je mozné spojit oddéleni tak, aby vjednom oddéleni neptesdhl pocet déti 30.
Vychovatelka daného oddéleni ptizplisobi cinnost tomuto poctu. O tomto FeSeni
rozhoduje reditel Skoly.



(b) Pfedem znama nepritomnost vychovatelky piresahujici jeden den je reSena zastupem.

III. REZIM SKOLNi DRUZINY

6.30 hod. - 7.35 hod. (ptichod do SD do 7.15 hod.)
- prevdzné odpocinkovd cinnost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zdjmii
11.40 hod. - 12.35 hod.
- sebeobsluznd cinnost, hygiena, obéd
12.35 hod. - 13.00 hod.
- odpocinkovd Cinnost: besedy, Cetba, vyprdveni, tématické rozhovory
13.00 hod. - 14.30 hod.
- (innost zdjmovd - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turistickd,
prirodovédnd, priprava na vyucovdni formou kvizi, soutézi, kriZovek...
14.30 hod. - 15.00 hod.
- osobni hygiena, svacina, tiklid osobnich véci, postupny odchod déti domti -
kontrola v Satndch
15.00 hod. - 16.00 hod.
- rekreacni Cinnost, stolni hry, postupné uspordddni herniho prostoru ve tridé, uklid,
individudlIni volno

IV. DOKUMENTACE

(a) Dokumentace vedend v oddéleni Skolni druZiny

(b) Zapisovy listek pro Zaky, kteri jsou prihlaSeni k pravidelné dochazce.
(c) Prehled vychovné vzdélavaci prace.

(d) Dochazkovy sesit.

Zavérecné ustanoveni
Tento Vnitini rad Skolni druZiny nabyva platnosti a i¢innosti dne 1. fijna 2019 a nahrazuje Vnitini
rad skolni druziny ze d ne 1. zari 2009.

Ve Valdicich dne 1. fijna 2019

reditel skoly



